MOTIVAČNÍ DOPIS
- slohový útvar administrativního funkčního stylu

- převažuje slohový postup informační

= „vizitka“ uchazeče o práci

fce: zaujmout personalistu natolik, aby uchazeče pozval na pohovor

znaky:

- stručnost, přesnost

- po formální stránce stejný jako úřední dopis (odesilatel, adresát, věc,...)

- musí obsahovat datum, místo a podpis

kompozice:

1. oslovení, uvedení požadované pozice

2. odůvodnění, proč jsem vhodný kandidát (vzdělání, znalosti, zkušenosti, vlastnosti)

3. projevení zájmu o pohovor, kontaktní údaje, rozloučení

jazykové prostředky:

- spisovný jazyk

- neutrální jazykové výrazy

Inzerát:

Hledáme zkušené řemeslníky

Přijmeme do dlouhodobé spolupráce kvalitní zedníky, obkladače, fasádníky, elektrikáře se zkouškami. Jedná se o práce po celé ČR, převážně zateplování, stavby a rekonstrukce RD, a rekonstrukce bytů.

Motivační dopis:

Ludmila Kuchtová

Na Klouzkově 125

Jaroměř 551 01

Tomáš Petrák

WETO kvalitně spol.s.r.o.

V Jaroměři, 2.1. 2013

Reakce na inzerát ze serveru www.subdodavky.cz
Vážený pane Petráku,
reaguji na Vaši nabídku práce, kterou jsem nalezla na serveru www.subdodavky.cz., zveřejněnou dne 20.9. 2012. Měla bych zájem o dlouhodobou spolupráci s Vaší firmou. Jednalo by se o pozici elektrikáře. Jak se můžete přesvědčit v přiloženém životopise, splňuji Vámi vyžadované zkoušky. Absolvovala jsem studium na Středním odborném učilišti řemesel a služeb v Moravských Budějovicích, které jsem zakončila již zmiňovanými zkouškami v červnu roku 2008. 

S touto prací mám zkušenosti, jelikož jsem se jí věnovala po dobu studia na Středním odborném učilišti při odborných praxích. Dále jsem také po dobu 3 let působila ve stavební firmě Romana Štefana, která zajišťuje kompletní stavby na klíč. Mezi mé přednosti patří především flexibilita, komunikativnost a velmi dobré organizační schopnosti.

Pokud Vás moje žádost zaujme, ráda si s Vámi o možnosti pracovat pro Vaši firmu pohovořím osobně.

S přátelským pozdravem 

Ludmila Kuchtová

tel.č.: 702 000 384

e-mail: kuchtova.l.@seznam.cz 

